本科学生课程考核命题工作实施细则
为规范课程考核命题工作，根据我校《本科课程考核管理办法》，结合教学管理实际，制定本细则。
第一条 开卷考试的命题，主要考查学生对所学知识的综合应用能力。题型上不应出现选择题、填空题、名词解释题、简答题等。 
第二条 同一名称、同等学分、相同教学要求的课程考试，考核方式应一致，难易程度应相当。学分不同的则应分别命制试卷。 
第三条 教研室具体负责试卷命题、查验、回收工作。命题（A、B 卷）、实体审批表、命题说明书、命题审查表等电子版应于考前一周经教研室主任签字同意后报教务处考务科。教务处指定期末考试用卷与补（缓）考用卷，统一安排印刷。 
第四条 教师授课、答疑时，严禁勾划重点或泄露考题， 应引导学生全面掌握课程内容；试卷命制人、试卷审批人和其他因工作职责而接触到试题内容的人员等严禁向其他人（含任课教师）泄露考题。如有违反，按学校教学事故认定和处理的有关条款处理。 
第五条 命题应做到教、考分离，由教研室主任亲自完成或指定专人完成，各教学单位应加强题库建设。命题人填写命题说明书，审题人填写命题审查表，命题人与审题人不得重复。 
第六条 每学期补（缓）考结束后，教务处考务科负责将上学期命题相关电子版交教学单位教务办存档。
第七条 命题人应当注意试卷题型、题量、难易度、覆盖面等指标的规范性和科学性。所命试题与近三年考试用题重复率不得超过 20%。 已经完成题库并经审核通过的课程，可以在题库中抽卷考试。尚未完成题库的，按规范要求完成 A、B 两卷的命题（含参考答案和评分标准），作为期末考试或补（缓）考试卷。 
第八条 闭卷考试的命题具体要求如下： 
（一）命题内容应突出重点、难点和基本点，题意明确、科学合理，具有考核意义；文字通顺简洁、表述准确，标点符号规范无误；无政治性、科学性错误。重要的考查内容，可通过不同题型或从不同侧面提出问题。 
（二）卷面一律采用百分制，编制的试题包括客观性试题和主观性试题两大类，题量以中等水平的学生在规定时间内完成为基准。客观性试题的题型一般有选择题、填空题、名词解释题等。主观性试题一般有判断改错题、判断说明题、简答题、论述题、改错题、作文题、案例分析题等。 
（三）组配试卷每套既要覆盖课程教学大纲，又要突出课程的重点理论和重点内容。主要编制客观性试题。内容结构中考查学生基础知识的试题应占 30%左右，基本理论试题应占 40%左右，综合能力试题应占 30%左右。每套试题中有难度的试题应占 30-40%。 
（四）每套试卷中的试题不得有互相提示答题的情形。同一门课组配多套试卷的，每套试卷在内容结构、难易程度、题型设计等方面应平行相当，试题不得简单重复。 
（五）客观性试题的答案必须确定、唯一；主观性试题的答案必须准确、全面、规范、简洁，具有一定的客观性内容。 
（六）评分标准和评分要点配置应科学合理。对考查综合能力、运用能力的试题，不得仅就答案要点配置分值，应制定详细的分析评分和综合评分标准，各答案必须标明得分点，要点满分之和应小于整个题目的满分。 
第九条  本细则解释权属教务处。

第十条  本细则自2023—2024学年第一学期起实施。
附件1
西北政法大学试题审批表

20  —20  学年第  学期

	开课学院
	
	教研室
	

	课程序号
	
	课程名称
	

	课程属性
	必修课(  )选修课( )
	任课教师
	

	学生所在学院、年级
	
	命题教师
	

	
	
	联系电话
	

	考核方式
	
	考试时长
	

	试题套数
	
	草稿纸
	要(   )   否(  )

	题型及分值
	

	
	

	
	

	教研室意见(命题是否符合教学大纲的要求、试题难度、题量、题型、 知识覆盖面情   况等)
	主任签名：
时间：

	学院意见  (可否使用)
	教学院长签名：      时间：


附件2

西北政法大学试题审查表

20  —20  学年第  学期

	课程序号
	
	课程名称
	

	出题教师
	
	审题教师
	

	试

题
	1 .是否有A、B卷
	有(  )     无  (  )

	
	2.格式是否规范
	规范(  )

不规范(  )

	
	3.题型是否符合规定
	符合(   )

不符合(  )

	
	4.内容是否符合大纲，覆盖是否合理
	是(   )     否(  )

	
	5.题量是否适中
	是(   )     否(  )

	
	6.难易程度是否适度
	是(   )     否(  )

	
	7.分值分配是否合理
	合理(   )

不合理(   )

	
	8.总分、题型分和小题分是否吻合
	是(   )    否(  )

	
	9.试题内容有无问题
	有(  )     无(  )

	答案
	1.是否有(参考答案)
	是(   )     否(  )

	
	2.评分标准是否明细
	是(   )     否(  )

	
	3.答案与试题是否相对应
	是(   )     否(  )

	审批手续
	1.审批程序是否完备
	完备(   )  不完备(  )

	
	2.填表是否规范
	规范(  )  不规范(  )


附件3：

西北政法大学必修课考试命题说明表

（教学单位可根据本专业情况修改表格结构）

开课教研室：

	课程序号
	
	课程名称
	
	课程属性
	
	考试方式
	

	使用学生
	
	考试人数
	
	考试时间
	
	试卷题数
	

	考核重点章节
	
	试题覆盖率
	
	试题难易比例

（易、中等、难）
	

	教研室意见
	


