西北政法大学本科试卷评阅规范
（教务处，2004 年）
为规范我校本科考试试卷的评阅工作，明确试卷评阅教师的责任，保证试卷评阅及归档的完整性与准确性，特制定本规范：

第一条 任课教师评阅试卷应根据教学大纲的要求和学生答卷情况，实事求是地衡量学 生对本门课程内容理解、掌握和综合运用的情况，按评分标准（参考答案），公正、公平、科学地评阅试卷，所评定的成绩应能客观、真实地反映学生对该门课程的学习情况。

第二条 由多名教师担任同一门课程的考试试卷，由教研室组织集体流水阅卷，其他课程的考试试卷亦应组织相关教师集中阅卷。

第三条 评阅试卷一律使用红色签字笔、圆珠笔或红色钢笔，严禁使用非红色笔评阅试卷。

第四条 试卷评阅均以正分标示，不打负分。每道小题均须标注实际得分数，若该小题 得分为 0 就标注为 0；每道大题均须标注总分，填于题首的“得分 ”栏内；每份试卷均须标 注总分，填于试卷的“总分 ”栏内；有解答步骤的题目必须分步骤给分；大题的小数分值应 保留，试卷“总分 ”的小数分值按四舍五入取整；阅卷人要在大题题首的“评阅人 ”栏内亲笔填入评阅人姓名；总分人要在卷首的“总分 ”栏内亲笔填入总分人姓名。

第五条  试卷评阅中有涂改或更正时，在原来分数上统一划“＼ ”，同时在旁边标注改后得分，并签上阅卷教师的全名。

第六条  试卷评阅工作应于本门课程考试结束后一周内完成，任课教师因故不能按时完成评卷工作时，必须报请教研室安排他人评卷，不得拖延。

第七条  任课老师应及时、准确地完成本科生成绩的网上登录，上报书面（纸质）的学生成绩单（从教务软件管理系统中打印）一式二份，一份随试卷装入档案袋，另一份由教务办汇总存档；同时应按照录入系统页面右上角提示，打印“期末成绩统计分析与试卷分析 ”表，完成试卷及期末成绩分析后随试卷一并提交课程所在学院。

第八条  教师完成试卷评阅和成绩网上录入后，应向课程所在学院提交存档如下材料：（1）按照学号排序的考试试卷或论文等学生参加考核材料；（2）成绩评定标准或方案；（3） 平时成绩评定记录表；（4）确定状态的学生成绩单；（5）“期末成绩统计分析与试卷分析 ” 表；（6）空白试卷一份。档案袋内材料应确保三个“一致 ”：即试卷份数、考场记录单上实考人数与成绩登记册上所登记的成绩人数一致；试卷排列顺序与登记册上学生排列顺序一致；试卷卷首总分栏成绩与登记册上期末考试成绩一致。
第九条  本规范解释权属教务处。

第十条  本规范自 2004—2005 学年第一学期起实施。
