附件2：

休学申请辅导员审核操作说明

1.登录系统，依次点击“学籍管理”→“异动维护”→“异动申请审核”（如图1-1）。
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2.点击信息条前方框，选中后点击“查看”（如图1-2）。审核学生提交申请，“附件材料”“家长意见”均可点击下载查看（如图1-3），查看后点击右上角“返回”，选中该学生信息条后点击“通过”。若申请材料不合格，则点击“不通过”并填写原因（如图1-4）。

审核标准：

（1）申请期限：学生休学一般以一学期或一学年为限，仅当兵入伍可选两学年；

（2）附件：因病休学需提供诊断证明；当兵入伍需提供入伍通知书；出国游学需提供入学通知书；创业实践需提供创业计划书等。
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3.审核通过后请提示学院副书记、副院长依次进行审核。左侧“查询条件”→“审核状态”默认为“待审核”，查询已审核通过学生休学申请审批进度需输入学号并选中“通过”点击查询（如图1-6）。

[image: image6.jpg][=E 3
»a:
R
g™
E

FENEE.

RENEE: .
B

SRR

FHRR:
R
e

BUHE: ...

EERR:

IBOE: ...

BB

_ AEE (ATE
»s

201810440
406

201810340
303

A EE (2476

Eb DREE S b8
33 FHER

AT e

R S

FET (7 FEE

PERR

FHE

ARE

223

RIBESR

(10400)

e
(10300)

Tl
w¥ (KA
B 88

)

ANBEE
B

supm RORE
P

ey

BRRE

BERERY

RIERY-
FIRNE

BN

HIEA  EEEE
2020-02-
HAFF 22
21:39:00
2020-02-
MER 50100836

1-20f2
RS

WS REL

WS REY

1-20f2




（1-6）

