教学实践基地建设管理办法
（教务处，2004年制订，2006年5月修订）
为了进一步加强和规范我校教学实践基地（以下简称实践基地）的建设和管理，保证实习工作的顺利进行，提高实习教学的质量，特制定本办法。
第一条  实践基地是指具有一定规模并相对稳定的能够供教师开展社会实践调查与研究、学生进行实习和社会实践活动的单位或场所。
第二条  我校实践基地的总体建设目标是：各专业的实践基地数量与基地类型能够满足人才培养目标规定的实践教学要求。
第三条  实践基地分为校外实践基地和校内实践基地两种类型。
校外实践基地是指由学校或学院根据不同学科性质和专业特点，有计划地在有关党政机关、公检法司和企事业单位等，协商建立的、能满足一定数量本科学生进行教学实习、教师开展社会调查研究的场所。校内实习基地是由学校或学院在校内的综合实验室和相关馆、所、中心等建立的相对稳定，且能满足一定数量本科学生教学实习的场所。
第四条  实践基地应具备的基本条件是：
1．有能满足一定数量的学生教学实习必需的学习、工作、生活条件；
2．实践基地单位业务与学生所学专业基本对口，能满足教学实习任务的要求；
3．有一定数量的具有较高专业技术水平和较丰富的教学实践管理经验的兼职指导老师，原则上每名兼职指导老师指导实习学生数量不得超过三人；
4．有相对稳定的专门机构和人员负责与学校或学院进行日常沟通与来往、协调解决实习安排及实习过程中出现的各种问题；
5．能够为学校或学院检查实习提供必要的帮助与便利条件；
6．尽可能不向学校或学院收取实习费，确需收取的，收费不得超过学校规定的实习经费标准；
7．至少能在三年内保持相对稳定。
第五条  实践基地建设程序与要求：
1．实践基地的建设，由各学院根据不同学科性质和专业特点以及学生数量等情况有计划地进行并适当调整，原则上每个学院实践基地应能满足本学院30%以上的学生实习需要；
2．学院应于每年编制下一年度经费预算前向教务处提出下一年本学院的实践基地建设计划；
3．教务处对各学院提出的实践基地建设计划进行汇总审核并根据学校经费预算情况制定下一年度学校实践基地建设计划与经费预算；
4．学院根据学校审核确定的实践基地建设计划与经费预算开展基地单位的考察与联系工作；
5．对符合建立实践基地条件，共建双方有合作意向的，学院应及时将对方单位的详细情况与拟签订协议的内容报教务处审核批准后方可签订实践基地共建协议书；
6．实践基地共建协议书经协商可由学校（教务处）或学院与基地所在单位签订。协议书内容应包括：双方合作目的、基地建设目标与受益范围、双方权利和义务、实习师生的食宿问题解决方案、协议合作年限（原则上三至五年）、同时容纳的实习人数、能聘请的兼职指导老师等方面的内容；
协议书一式三份，由教务处、实习基地所在单位、有关学院各执一份。
第六条  签订了共建协议的实践基地，应在基地所在单位悬挂“西北政法大学教学实践基地”铜牌。实践基地铜牌由学校统一制作。
第七条  为了保证实践基地的正常运行，校院两级应加强对实践基地的管理。教务处负责对全校实践基地进行统筹协调，各学院负责本院实践基地的具体管理与维护工作，并加强与各实习基地的联系。
第八条  学校每年划拨实践基地专项经费用于实践基地的建设与管理。经费拨付具体标准由教务处根据各学院下年度实践基地建设规划于每年编制预算时确定。
第九条  为了及时了解和掌握各实践基地的情况，保证教学实习的质量，教务处应当会同有关学院不定期到实践基地抽查和评估。
第十条  本办法解释权属教务处。
第十一条  本办法自2004—2005学年第一学期起实施。
