本科学生选课管理办法
（2012年6月14日本科教学指导委员会会议修订）
第一条  为规范本科生选课，保障正常教学秩序，制定本办法。
第二条  各专业培养方案均设有必修课和选修课。必修课不实行选课制，所有课程预先排定并录入系统，学生选课时不可删除或改选。选修课由学生依据本专业培养方案，在每学期开设的选修课中自主选择课程、授课教师和上课时间。
第三条  学生每学期修读课程（包括必修课和选修课）的总学分不得超过28个学分。
第四条  学生选课时应在本专业培养方案内开设的课程（含通识选修课）中按照类别和学分要求选择课程，考核通过后取得相应学分，并计入本人毕业总学分。
需跨年级、跨专业选课的学生，应选择与本专业培养方案相同或相近的课程。所选课程学分低于本专业培养方案对应课程学分的，考核通过后按所选课程学分计入毕业总学分。所选课程学分高于或与本专业培养方案对应课程学分相同的，考核通过后按本专业培养方案对应课程学分计入毕业总学分。所选课程与本专业培养方案无关的，考核通过后，学分只记入毕业成绩单，不计入毕业总学分。
第五条  对有严格先行后续关系的课程，应在修读完先行课后方能再修后续课。先行课程考核不及格，不得选修后续课程。
第六条  学生选课应本人亲自完成。
第七条  选课程序如下：
（一）每学期第十三周前后，由教务处公布下学期《选课手册》；
（二）学生选课前必须熟悉本专业培养方案在当学期的各项教学安排，并按《选课手册》规定的时间上机选课；
（三）选课流程分三个阶段：预选、正选、补退选。
1．预选阶段：基本选定下学期课程，预选过的课程在正选时具有优先权。预选不限制教学班人数。
2．正选阶段：对预选人数超过规定课堂容量的教学班，正选开始前由系统通过随机抽签的方式来确定该教学班最终上课学生，也可酌情新开教学班。对预选人数不足30人的教学班（面向单班小专业的课程，教学班人数不少于20人），在正选前关闭。关闭和新开教学班将在正选通知中详细说明。正选将限制教学班人数。
3．补退选阶段：因各种原因未能完成选课的同学可以在补退选阶段自行上网选课。遇到下列情形，学生应及时与教务处联系，在指定地点处理相关问题：
（1）自行上网无法选课；
（2）经学校批准赴国内外学校交流学生的选课；
（3）留级学生加选选修课程；
（4）转学、留级、复学学生补修必修课；
（四）补退选结束后，学生应登录教务处网站查询和打印本人课表。
第八条  学生选课结束后，不得以任何理由更改选课结果。凡未参加选课的学生，不得参加课程的考核，否则成绩无效，不计学分。
第九条  本科生导师应在选课前给予学生选课指导。任课教师应在网络教学平台上开通本人所承担课程的网站，对课程及教师本人情况进行介绍，供学生选课时参考。
第十条  本办法由教务处负责解释。
第十一条  本办法自1997-1998学年第一学期起实施。
