附件3：

休学申请学院领导审核操作说明

1.登陆系统，依次点击“学籍管理”→“异动维护”→“异动申请审核”（如图1-1）。
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2.点击信息条前方框，选中后点击“查看”（如图1-2）。审核学生提交申请，“附件材料”“家长意见”均可点击下载查看（如图1-3），查看后点击右上角“返回”，选中该学生信息条后点击“通过”。若申请材料不合格，则点击“不通过”并填写原因（如图1-4）。
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