西北政法大学大学生创新创业训练计划经费使用办法
（2012年5月起试行）
“大学生创新创业训练计划”项目经费由中央财政专项拨款、地方财政支持、学校专项资金配套三部分组成，为了规范本项经费的使用及财务报销，根据教育部和财政部相关文件要求，按照国家有关财务规章制度和学校关于专项资金的使用管理规定，教务处与财务处共同制定本办法。
一、使用范围
（一）差旅费

1、交通费。可报销火车硬座、汽车票、轮船三等舱的实名票据，不允许乘坐飞机；市内交通费（实报实销，不超过10元/人·天）
2、住宿费。标准为150元/人·天，多出部分由本人承担，住宿发票需附人员、期间等信息；

（二）科研业务费

1、测试、分析及鉴定费：指项目研究过程中所需大型仪器设备的测试、分析及鉴定费用。

2、打印、复印费：指项目研究所需资料的打印、复印费用。

3、邮寄费：指用于项目资料的邮寄费、快递费。 

4、计算机网络费：指用于上网查询项目资料的费用。

5、版面费：指用于发表研究论文的审稿或版面费用。

6、专利申请、成果鉴定费：指用于项目成果申报国家发明专利及进行鉴定的费用。
7、教师指导费：用于支付相关教师为指导项目研究和实践所进行的指导酬劳，以不超过整体经费额度的10%由学校统一发放。
（三）实验材料费

1、图书资料购置费（报销时需附书目清单，与项目无关的书籍、资料不予报销）。

2、实验用品及耗材购置费。指用于购买项目设计实验、实践所需的单项不超过500元的实验材料、易耗品的费用，。

3、软件及设备购置费。在现有资源不能满足研究需要时可以购买部分应用软件及设备。购买软件或设备金额较大的（单件超过500元），应由项目组写出书面申请，经指导教师签字同意，报教务处审批。项目结题以后，应按学校有关规定办理固定资产登记，所购软件或设备交学校主管部门统一保管。
（四）学校项目管理部门经费

1、会议差旅调研费；

2、管理工作人员加班费；

3、评审专家劳务费；

4、图书资料购置费；

二、使用要求

1、学生办理所有报销手续时，所有拟报销票据必须为全国税务正式发票或事业单位统一财务收据，开票日期必须在项目立项至项目结项的日期期间；
2、所有机打发票、手工发票的付款单位、付款人一项必须为“西北政法大学”；
3、所有购置设备、图书、办公用品等产生的发票必须随发票附正式详细清单（销货清单、超市小票等）。办理实验用品及耗材购置资料报销手续时，除附有正规发票外，还应出具机打的购物清单或购书清单，如无机打清单，则应出具加盖销售单位公章或财务专用章的购物或购书清单。项目结题以后，所购图书资料应交学校主管部门统一保管。
4、项目研究需要报销测试、分析及鉴定费用，金额较大时（超过1000元），应按学校财务规定进行转账，除附有正规发票或事业单位统一财务收据，还应出具加盖出票单位公章或财务专用章的实验测试、分析及鉴定项目清单。
5．学生参加国内会议，应经指导教师同意,并报教务处批准；学生参加国际会议，应经指导教师同意,教务处审核,学校大学生创新创业计划工作领导小组组长（主管教学工作副校长）批准。
三、审批程序

学生报销程序。至项目管理办公室领取报销单，按要求整理相关票据，填写后经教务处审核、审批后方可到财务处办理报销。

四、其他事项
本办法由教务处、财务处负责解释。
