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我的
1.1. 学籍信息


点击我的->学籍信息，进入学籍信息管理页面，里面有学籍信息（图1.1-1）、资料申请修改（图1.1-2）、留学生信息（图1.1-3）、联系方式信息（图1.1-4）四个版块（其中管理员若未添加留学生信息或联系方式信息，则不可见），分别可以查看或者修改部分信息；
在资料申请页面，四项均为必填项，若其中有一项未填写，则无法完成提交；填写好申请资料，点击“提交”即可完成申请资料修改，点击“重置”可实现恢复四项为默认值。
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图1.1-1
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图1.1-2
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图1.1-3
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图1.1-4
1.2. 我的预警
点击我的->学业预警，进入预警信息页面（图1.2），可查看该学生的学业预警信息；
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图1.2
1.3. 培养方案

点击我的->培养方案，进入培养方案查看页面，里面有专业培养方案（图1.3-1）、培养方案（图1.3-2）、替代课程（图1.3-3）三个版块，分别可以查看相关培养信息；
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图1.3-1
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图1.3-2
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图1.3-3
1.4. 计划完成情况


点击我的->计划完成情况，进入计划完成情况页面（图1.4-1），可以查看我的计划完成情况；点击右上角的[image: image9.jpg]) $TED



，可以进行打印；可以对已经修读的但未认定到培养方案的课程进行申请认定，点击右上角[image: image10.png]


进入申请页面（图1.4-2）。
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图1.4-1
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图1.4-2
1.5. 我的课表

点击我的->我的课表，进入我的课表页面（图1.5），可以按照课表类型、数学周、学年学期来查询查看我的课表；
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图1.5
如果学生选的课已上传过教学大纲并且审核通过，在”操作”列位置会有下载大纲按钮，可以下载所选课程的教学大纲。

1.6. 选课
点击我的->选课，进入选课登录页面（图1.6-1）；点击“进入选课”，进入选课页面，如图1.6-2所示，可查看已修课程（同图1.6-2）、可选课程（图1.6-3）、已选课程（1.6-4）；
在已修课程页面中，分别点击代码、名称、英文名、学分、是否通过，可对已修课程列表实现按点击项排序的功能；
在可选课程页面中，可通过添加课程序号、课程代码、课程名称、课程类别、学分、教师、周课时、校区、备注的搜索条件，点击课程列表下方的[image: image14.jpg]


，可实现对可选课程的按条件查找。教务处管理员对于选课批次设定的选课规则不同，选课界面会有变化；
在选课页面，可实现选课和退课操作；

选课
方法一：如图1.6-3所示，在可选课程页面中，点击所要选择的课程后面的选课按钮，即可完成该课程的选课操作；

方法二：如图1.6-5所示，在课表中点击所要选择的课程，可弹出该课程基本信息，点击基本信息后面的选课按钮，即可完成该课程的选课操作；

退课
方法一：如图1.6-4所示，在已选课程页面中，点击所要退掉的课程后面的退课按钮，即可完成该课程的退课操作；

方法二：如图1.6-6所示，在课表中点击所要推掉的课程，可弹出该课程基本信息，点击基本信息后面的退课按钮，即可实现该课程的退课操作；
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图1.6-1
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图1.6-2
[image: image17.png]L] eRRE [] paRE

24

A

24—

2=

2M=

2Mm

EMA

288

i | <t

B

-+

| ot | | 2t | k| ¢

By
3

ESEEIE AR

I
|

#
i
E

AREE

ERENE TARLHRESEE T NEITLPRE, FATTARMEAN—NED.

BERES

RERSD

REERK

REXH

#54

B

H2n

BK

#E

B/ LR

RERH

B

swxx.01

swxx

FH

BiRRAE

FREE

4/0

1-88
EMEL-1% C209
EHLI-11%
€209

R





图1.6-3
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图1.6-4
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图1.6-5
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图1.6-6
1.7. 我的考试

点击我的->我的考试，进入我的考试页面（图1.8-1），可以按照考试批次、学年学期查询查看我的考试安排情况；
学期上课列表中，显示学生本学期所上课程信息；
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图1.7-1

当课程排考结束、排课结果已发布后，学生“我的考试”中会显示学生的考试安排（图1.7-2），考试时间、考试地点、考场座位号等；
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图 1.7-2

1.8. 我的成绩

点击我的->我的成绩，进入我的成绩页面（图1.8-1），可以选择学年学期查看成绩情况；点击右上角[image: image23.jpg][P R E SRR E



，可以查看我所有学期的成绩（图1.8-2）；
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图1.8-1
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图1.8-2
1.9. 转专业申请
点击我的->转专业申请，进入转专业申请页面（图1.9-1）。点击“申请”，进入转专业申请表页面（图1.9-2），填写申请表，其中*字段为必填项。提交申请后，页面自动跳转至我的申请记录页面（图1.9-3），在学生申请时间段内时，可在申请记录页面进行取消申请，申请时间段外则不可取消，经录取，院系审核通过后，申请记录会有所补充，如图1.10-4。经最终审核通过后，等待学籍异动生效，学籍异动生效后，转专业成功。
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图1.9-1
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图1.9-2
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图1.9-3
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图1.9-4
1.10. 评教
点击我的->评教->问卷评教，进入课程问卷评教页面（图1.10-1），点击某课程后面的进行评估，进入添加课程评估页面（图1.10-2），在该页面中可实现对该课程进行问卷评教；

点击我的->评教->文字评教，进入评教页面（图1.10-3），点击某课程后面的进行评估，进入添加文字评估页面（图1.10-4），在该页面中可实现对该课程进行文字评教；在评教页面（1.10-3）中，点击查看评教回复及教师公告，进入评教回复及教师公告查询页面（图1.10-5），在该页面中可实现查看我的评教回复、其他的评教回复、教师公告等信息；
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图1.10-1
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图1.10-2
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图1.10-3
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图1.10-4
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图1.10-5
1.11. 全校开课查询

点击我的->全校开课查询，进入全校开课查询页面（图1.11-1），可以查看全校开课情况；

选中某课程，点击左上角的[image: image35.png]


，可以查看课程具体信息（图1.11-2）；
在课程序号、课程名称、课程类型、教学班、教师、实际、上限、学分、学时/周中输入搜索条件，点击[image: image36.jpg]


，可实现按条件查询全校开课情况；

点击课程序号、课程名称、课程类别、教学班、实际、上限、学分、学时/周，可实现按点击项排序全校开课；
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图1.11-1
当课程授课教师已上传教学大纲并且审核通过后，在1.11-2中的右上角有“下载大纲”按钮的，提供学生下载所选课程教学大纲功能；
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图1.11-2
1.12. 量化评教
点击我的->量化评教，显示量化评教页面（图1.12-1）；在该模块，学生可以对自己的教学任务的任课教师进行评教：
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图1.12-1


点击列表中的被评人，进入评教页面（图1.12-2）：
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图1.12-2

1.13. 教师分析
点击我的->教师分析，显示教师分析管理页面（图1.13-1）；在该模块，可以查看各个教师所授课程的具体评教详情（图1.13-2）：
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图1.13-1
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图1.13-2
1.14. 课程分析
点击我的->课程分析，显示课程分析管理页面（图1.14-1）；在该模块，可以查看各个课程的具体评教详情（图1.14-2）
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图1.14-1
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图1.14-2

公共服务

2.1. 教室借用

点击公共服务->教室借用，进入借用申请页面，里面有我已申请（图2.1-1）、教室申请（图2.1-2）和查看空闲教室（图2.1-3）三个板块；
点击“我已申请”，，可以查询申请的结果；
选择一条申请信息，点击“查看”，可以查看该条申请信息的具体内容；
选择一条申请信息，点击“修改”，可以修改该条申请信息的具体内容；
选择一条申请信息，点击“删除”，可以删除对应的教室申请信息，如果已经经过归口审核或者是物管审核，将不能进行删除；
选择一条申请信息。点击“复制申请”，可以将选择的信息复制一条，然后修改部分信息，实现快速的申请；
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图2.1-1
点击“教室申请”，填写教室申请表，带有[image: image46.png]


为必填项，如果必填项未完成，将不能提交，若全部填写完成，点击“申请”，申请完成；点击“重填”，将清空所有已经填写好的申请信息，重新填写。
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图2.1-2
点击“空闲教室”，可以实现查询空闲教室，输入对应的查询条件，筛选出需要的空闲教室信息；
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图2.1-3
2.2. 站内消息

点击公共服务->站内消息，进入站内消息页面，里面有收件箱（图2.2-1）、草稿箱（图2.2-2）、垃圾箱（图2.2-3）三个版块；
点击收件箱，可以查看收件箱消息；
选中一条或几条消息，点击删除，可实现将消息删除到垃圾箱中，如需恢复，则可到垃圾箱中还原该信息；

选中一条或几条消息，点击彻底删除，可实现彻底清除该消息，在垃圾箱中也不显示；

选中一条或几条消息，点击标记为已读或标记为未读，可实现对信息进行已读或未读的标记；
点击全部标记为已读或全部标记为未读，可实现将列表中所有信息进行已读或未读标记；
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图2.2-1
点击草稿箱，可以查看草稿箱消息；
选中一条或几条消息，点击删除草稿，可实现将该草稿删除到垃圾箱中，如需恢复，可到垃圾箱中还原该条消息草稿；
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图2.2-2
点击垃圾箱，可以查看垃圾箱消息；

选中一条或几条消息，点击彻底删除，可实现将该条消息彻底从系统中清除，未来将无法恢复该消息；

选中一条或几条消息，点击还原，可将该消息还原到收件箱或草稿箱；

点击全部还原，可将列表中所有消息均还原到收件箱或草稿箱；
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图2.2-3
系统菜单
3.1. 我的账户
点击系统菜单->我的账户，进入用户权限面板页面（图3.1-1），可以查看账户信息、登录历史、菜单权限等，并且可以修改密码及退出系统；其中修改密码的页面如图3.1-2所示；
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图3.1-1
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图3.1-2
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